
Geschäftsbrief nach Ö-Norm A 1080:

Max Mustermann
Hinterholz 8
6922 Wolfurt

Tel. 0664 12 36 54 78

Raiffeisenbank Lauterach
Frau Irene Müller
Harderstraße 76
6923 Lauterach

25. September 20....

Bewerbung um eine Lehrstelle

Sehr geehrte Frau Müller,

Bankkaufmann zu werden ist schon lange mein Wunsch. Ich habe bereits 
zwei Mal in diesem Beruf “geschnuppert” und bewerbe mich daher um eine 
Lehrstelle in Ihrem Betrieb.

In der Polytechnischen Schule Bregenz erwerbe ich derzeit Grundkenntnisse 
im Fachbereich “Handel/Büro”. Nach Beendigung meiner Pflichtschulzeit 
könnte ich frühestens Mitte Juli 20.... mit der Lehre beginnen.

Bitte geben Sie mir die Möglichkeit, mich bei Ihnen persönlich vorstellen zu 
können.

Mit freundlichen Grüßen

Max Mustermann

Beilagen:
Lebenslauf
Zeugniskopie
Lichtbild

45 mm

mindestens 4 Leerzeilen

mind.
20 mm

mind.
10 mm

mindestens 4 Leerzeilen

mindestens 2 Leerzeilen

1 Leerzeile

Abstand frei wählbar

mindestens 20 mm

Datum 1 Zeile tiefer

Briefkopf kann auch
links- oder rechtsbündig

stehen.

Schlussfloskel und
Unterschrift  können auch

links- oder rechtsbündig
stehen.

1 - 2 Leerzeilen

Sch 1b


